
activjob GmbH, Reichenbachstraße 55, 01069 Dresden, Deutschland Tel. +49 351 211796-0, mail@activ-job.com, www.activ-job.com

FINANZBUCHHALTER /
BILANZBUCHHALTER

Standort
14480 Potsdam Deutschland

Gültig seit
03.07.2025

Vertragsart
Vollzeit

Tarifvertrag
BAP Tarifvertrag

Quicklink zum Stellenangebot

Beschreibung:
Unser Kunde ist der zentrale IT-Dienstleister des Landes Brandenburg und stellt IT-Lösungen für die
öffentliche Verwaltung bereit. Er bietet unter anderem Dienstleistungen in den Bereichen IT-Infrastruktur, E-
Government und Digitalisierung an, um die Verwaltung effizienter und bürgerfreundlicher zu gestalten.
Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Unterstützung der Finanzbuchhaltung
Bearbeitung sämtlicher Geschäftsvorfälle der Finanzbuchhaltung
Buchung von Aufwänden und Erträgen
Buchung von Abgrenzungen und Rückstellungen
Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
Kontenabstimmung
Vorbereitung Zahlungsverkehr
Unterstützung bei der Erstellung von Ausgangsrechnungen
Anwendung von gesetzlichen Grundlagen
Mitarbeit bei der Erstellung von Monats-Quartals- und Jahresabschlüssen

Entwicklungspotential / Perspektiven
Sie erhalten einen tarifgebundenen Arbeitsvertrag.Die Entlohnung erfolgt nach BAP-Tarif + Zulagen, bei
einer geregelten Arbeitszeit von 39 Std/Wo!Durch den Aufbau eines Arbeitszeitkontos ist eine zusätzliche
flexible Arbeitszeitplanung möglich!   
Fachliche Anforderungen

erfolgreich abgeschlossene kaufmännische oder steuerfachliche Berufsausbildung mit einer
Weiterbildung zum Finanzbuchhalter/-in oder Bilanzbuchhalter/in
Erfahrung im Bereich der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung
Solide Kenntnis der Rechnungslegungsvorschriften
Ausgeprägtes Zahlenverständnis
Routiniert im Umgang mit MS-Office
Erfahrungen mit SAP
Gründliche, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
Gute kommunikative Fähigkeiten und schnelle Auffassungsgabe 
Deutsche Sprache als Muttersprache oder C1 Level
Bereitschaft, neues Wissen anzueignen
Teamfähigkeit
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Kontaktdaten für Stellenanzeige
Bei Interesse senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen vorzugsweise per E-
Mail.Unsere Stellenausschreibungen gelten unabhängig von der verwendeten Stellenbezeichnung für
Bewerber aller Geschlechter gleichermaßen. Auch Schwerbehinderte oder ihnen gleichgestellte Menschen
sind zur Bewerbung aufgefordert. Selbstverständlich sichern wir Ihnen absolute Diskretion zu. Heiko
RöhrichTechnischer LeiterTelefon: 03591 270890E-Mail: heiko.roehrich@activ-job.com   


